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Conseil d’administration

Compte-rendu	Comment by Anne Desjardins: Ce compte-rendu est un exemple.  Vous pouvez vous en inspirer pour rédiger votre propre compte-rendu. Des commentaires ont été ajoutés tout au long du document. Ces commentaires sont à titre indicatif seulement et ne doivent pas figurer sur vos documents officiels. 

__________________________	Comment by Anne Desjardins: Indiquez ici le nom de la ville, la date et l'heure de la réunion du conseil d'administration.

Sont présents :	_________________________________	Comment by Anne Desjardins: Indiquez le nom des personnes présentes.

Sont absents :	_________________________________	Comment by Anne Desjardins: Indiquez le nom des personnes absentes.


1. Ouverture de la séance
	La séance est ouverte à ____________. Il est décidé que M. Yvon Tessier prendra les minutes de la réunion du conseil.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez l'heure du début de la réunion.

2. Vérification du quorum	Comment by Anne Desjardins: Le quorum représente 50% plus un du nombre d'administrateurs prévu au règlement général de l'organisme.  Le règlement général sur la composition du conseil indique le nombre d'administrateurs sur lequel le quorum est compté.  Par exemple, si vous avez un conseil de cinq administrateurs, le quorum est de trois.  Si vous avez un conseil de onze administrateurs, le quorum est de six.  Le quorum doit être respecté durant toute la durée de la réunion.  S'il n'y a pas quorum, aucun vote ne peut être tenu.  Le représentant des entraîneurs a droit de vote et est compté dans le quorum des réunions.  Le président a également un droit de vote.  Il n'y a pas de vote prépondérant lors des réunions du conseil.
Le quorum est atteint puisqu’il y a _______________ administrateurs présents sur une possibilité de ________________.

3. Adoption de l’ordre du jour	Comment by Anne Desjardins: L'adoption de l'ordre du jour doit se faire par le vote des administrateurs (résolution).  Le vote doit se dérouler selon les étapes suivantes: (1) lecture de l'ordre du jour.  (2) Le président demande le vote (pour, contre, abstention).  (3) Selon le résultat du vote, le président déclare (a) la proposition adoptée à l'unanimité (si tous les administrateurs sont unanimement d'accord avec la proposition), (b) la proposition adoptée à la majorité (si la majorité des administrateurs sont d'accord avec la proposition), (c) la proposition est rejetée (si plus de la majorité des administrateurs sont contre la proposition). En cas d'égalité, le vote doit être repris.  Des discussions peuvent avoir lieu pour apporter des précisions supplémentaires avant la reprise du vote.  Si des administrateurs s'abstiennent de voter ou sont contre une résolution, le nombre d'abstention ou d'administrateurs contre doit être pris en note.  Il n'est pas nécessaire de préciser qui s'abstient ou est contre à moins que les administrateurs concernés demandent à ce que leur nom figure au compte-rendu.
	Lecture de l’ordre du jour figurant dans l’avis de convocation. Il est demandé d’ajouter le point Campagne de financement après le point 6. Il est également demandé de parler d’une demande particulière dans les Questions diverses. L’ordre du jour ainsi modifié est adopté à l’unanimité.

4. Approbation du compte-rendu de la dernière réunion du conseil d’administration	Comment by Anne Desjardins: L'approbation du compte-rendu de la dernière réunion du conseil doit se faire par le vote des administrateurs (résolution). 
Il est demandé aux administrateurs présents s’ils ont tous pris connaissance du compte-rendu de la dernière réunion et s’ils ont des changements à y apporter.  Une modification est requise à la page 5 au point 12, il manque l’accent grave sur le a. Le compte-rendu ainsi modifié est approuvé à l’unanimité.

5. Lecture de la correspondance	Comment by Anne Desjardins: Ce point à l'ordre du jour est à titre informatif pour les administrateurs.  Il ne nécessite pas de vote.
	Les administrateurs sont informés des lettres reçues et le trésorier reçoit les comptes à payer.

6. Rapports des administrateurs et des comités	Comment by Anne Desjardins: Ce point à l'ordre du jour est à titre informatif pour les administrateurs.  Il ne nécessite pas de vote.
	Le président invite chaque administrateur à présenter ses rapports d’activités.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez ici seulement les grandes lignes de chacun des dossiers présentés.  Il n'est pas nécessaire de mettre l'ensemble des discussions.  Il est fortement recommandé que le trésorier présente un rapport mensuel. 

Voici la liste des différents dossiers des administrateurs: activités de la présidence, activités de la vice-présidence, activités de la trésorerie (rapport financier mensuel), activités du secrétariat, activités du représentant des entraîneurs, activités du directeur local de la sécurité, activités relatives aux tests, activités relatives aux compétitions, activités relatives aux programmes de patinage, activités relatives au développement des patineurs, activités relatives aux lauréats et aux évènements, activités relatives aux relations publiques, activités relatives aux officiels.

7. Autres points spécifiques à ajouter à l’ordre du jour
[bookmark: _Hlk135127098]Pour chacun des autres points spécifiques à ajouter à l’ordre du jour, faites un résumé de la discussion et des principaux sujets et/ou arguments présentés.  Un compte-rendu de réunion n’est pas un verbatim, c’est-à-dire qu’un administrateur posant une question ou amenant un sujet de discussion n’a pas nécessairement à être nommé ou identifié.  Si le point nécessite un vote, vous devez prendre en note la proposition (rédiger une résolution) et indiquer le résultat du vote soit la proposition est adoptée à l’unanimité, à la majorité ou est rejetée.	Comment by Anne Desjardins: Une résolution est une décision des administrateurs.  Elle a force de “Loi” à l’intérieur du club et présente à l’extérieur la position du club. Une bonne résolution: (1) se compose d’un libellé clair et précis; (2) Est concise et précise s’en tenant à peu de mots; (3) Traite d’un seul sujet (ou problème) et comporte un objectif principal; (4) Identifie clairement le problème ou le contexte; (5)
Décrit précisément la mesure proposée; (6) Intègre les responsabilités, c’est-à-dire les délais, la personne responsable de la mise en œuvre et les ressources qui seront nécessaires; (7) Permet de répondre aux questions: Qui, Quoi, Quand, Pourquoi et Comment.

Exemple de résolution
Titre: Achat de 50 vestes du club
Énoncé: Il est proposé de procéder à la signature du contrat pour l’achat de 50 vestes du club, à être livrées avant le 15 novembre 2021, auprès de Tissu inc. au prix de 90$ et de mandater le président pour la signature du contrat.

Vote: adopté à l’unanimité / x en faveur, y contre et z s'abstient (par choix ou par nécessité en cas de conflit d'intérêts).

8. Article de presse
Il est signalé aux administrateurs qu’un article élogieux a été publié récemment portant sur les réalisations du club dans le cadre du festival d’hiver de la ville.  Il est proposé de participer à nouveau l’an prochain si le festival a lieu.  Les administrateurs se pencheront sur cette question en temps et lieu l’an prochain.

9. Campagne de financement
Il est proposé de modifier les façons de faire les campagnes de financement. Trois nouvelles campagnes possibles sont présentées. Les administrateurs aimeraient étudier la question davantage et demande des renseignements supplémentaires. Ce point sera discuté en détail à la prochaine réunion lorsque les administrateurs auront tous les renseignements requis.

10. Date et lieu de la prochaine réunion
	La prochaine réunion du conseil d’administration aura lieu le ____________________________ dans les locaux du club.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez ici où et quand aura lieu la prochaine réunion du conseil d'administration.

11. Levée de la réunion	Comment by Anne Desjardins: La levée de la réunion est sujet à un vote des administrateurs.
	L’ordre du jour étant épuisé, la séance est levée à ___________.  Indiquer le résultat du vote soit la proposition est adoptée à l’unanimité, à la majorité ou est rejetée.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez l'heure de la levée de la réunion.






________________________________	_______________________________
Josée Bleau					Yvon Tessier
Présidente						Secrétaire
2

