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Avis de convocation de l’Assemblée générale	Comment by Anne Desjardins: Des commentaires ont été ajoutés tout au long du document. Ces commentaires sont à titre indicatif seulement et ne doivent pas figurer sur vos documents officiels. 


Avis est par la présente donné qu’une Assemblée générale ___________________ de _________________ aura lieu le _______________________________.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez ici si votre assemblée générale est une assemblée annuelle ou extraordinaire.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez ici le nom complet de votre organisme.	Comment by Anne Desjardins: Insérez ici, le jour de la semaine, le jour, le mois, l’année et l’heure.

Se tiendra en ___________________	Comment by Anne Desjardins: Indiquez ici si l'assemblée se tiendra en présentiel et/ou en ligne.
Lieu de l’assemblée :	________________________________
Adresse complète :	________________________________


Ordre du jour proposé

Tel que stipulé au règlement général ________________________	Comment by Anne Desjardins: Insérez le numéro du règlement général et le nom de l’organisme. Habituellement, il s’agit du règlement général 3.7.

1.	Lecture de l’avis de convocation et de l'ordre du jour
2.	Vérification du quorum
3.	Approbation du procès-verbal de la dernière assemblée générale annuelle
4.	Dépôt du rapport financier
5.	Présentation des rapports
6.	Ratification des ajouts ou des modifications aux règlements
7.	Nomination du vérificateur externe (si requis par les membres)
8.	Élection des administrateurs
9.	Présentations spéciales
10.	Affaires nouvelles
11.	Levée de l’assemblée


Liste des postes ouverts à l’élection des administrateurs


Voici la liste des postes ouverts à l’élection :

•	________________________________________;	Comment by Anne Desjardins: Indiquez le poste ouvert et la durée du mandat ici.
•	________________________________________;	Comment by Anne Desjardins: Indiquez le poste ouvert et la durée du mandat ici.
•	...

[Choisir un des deux paragraphes selon vos besoins]
Prenez note que le représentant des entraîneurs sera élu par et parmi ses pairs lors de l’assemblée générale annuelle des entraîneurs de ______________________ qui aura lieu ultérieurement.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez ici le nom de l’organisme.
OU
Prenez note que le représentant des entraîneurs a été élu par et parmi ses pairs lors de l’assemblée générale des entraîneurs de ______________________ qui a eu lieu le ________________________________.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez ici le nom de l’organisme.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez le jour de la semaine, le jour, le mois et l’année.




Procédure de mise en candidature


Les candidatures doivent être envoyées à _________________________ avant le ___________________________ à l’adresse courriel suivante :	___________________________.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez ici le nom de la personne qui recevra les candidatures.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez le jour de la semaine, le jour, le mois et l’année.

La personne qui désire se porter candidate doit indiquer dans son envoi son intention d’être élu au conseil d’administration de _____________________ et indiquer clairement son nom.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez le nom de l’organisme. 


Règlements généraux


Le conseil d’administration de _______________________ a adopté et ratifié ses règlements généraux le _____________________.  Vous trouverez une copie des règlements en pièce jointe de ce document.	Comment by Anne Desjardins: Indiquez le nom de l’organisme.	Comment by Anne Desjardins: Mettre la date.	Comment by Anne Desjardins: Vous pouvez également indiquer que les règlements généraux seront disponibles sur demande.






________________________________ 	Comment by Anne Desjardins: Apposer la signature du secrétaire de l'organisme ici.
________________________________ 	Comment by Anne Desjardins: Indiquez le nom du secrétaire de l’organisme en lettres moulées.
Secrétaire
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